CARDAK KAYMAKAMLIGI

CARDAK HALK EGIiTiMi MERKEZi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . . HIZMETIN
no | HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAM(E?‘?E%)SURECI
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
1 Kayit Kabul 2- Dilekge veya form 10 Dakika
Halk Egitim Merkezi Kurslari 3- Kursun dzelligine gore 6grenim belgesi
4- Kursun ozelligine gore diger belgeler
Kayit Kabul
2 Halk Egitim Merkezlerinde Kayit Yaptirana, Kurs 1-Telefon 1 is Giinii
Acilacak Sayiya Ulagilmamasi halinde Bilgi verilmesi
Kayit Kabul - .. .
3 Halk Egitim Merkezlerinde yetiskinlere yonelik 1. ve 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Knnhk Numaral) . 15 Dakika
. . 2- 1l Kademe Kursu I¢in I.kademe Okuma Yazma Sertifikasi
II.Kademe okuma Yazma Kurslaria Kayit Islemi
1-  Aymni egitim programini talep eden 12 kisinin isim listesi. (Okuma ve yazma kurslari
. ile unutulmaya yiiz tutmus geleneksel el sanatlari kurslarinda say1 aranmaz. Kamu ..
4 Kurs agilma talebi Kurum Kuruluslari ile Sivil Toplum Kuruluslari Isbirliginde kurs acilma talebi 10 Giin
(Kurs Talep yazis1 , Kursiyer Listesi ( En az 12 kisilik liste)
1.Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit Sinavi .
5 Okur-yazar olup da okuryazarlik belgesi olmayan L-Dilekge 7 giin
. 2-Niifus Ciizdani ve sureti
vatandaglar i¢in sinav yapilmasi.
6 Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi 1-  Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda basarili olmak ve kursa devam etmis 5 Giin
olmak
Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere verilmesi 1- Kimlik Ibraz1 .
7 . 5 Dakika
2- Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda basarili olanlar igin
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralr)
8 Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge Diizenlenmesi 2- Dilekge 10 Dakika
9 Ogrenci Belgesi 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali) 5 dakika
Acik lise 6grencilerine dgrenci belgesi verilmesi 2- Dilekge
Kayit Yenileme . .. _
10 Halk Egitim Merkezlerinde Agik Ogretim Lisesinde ;_ E;m}tﬂ:if?égﬁ?ﬁlsalltgﬁig{Eg?llgslt\ilrlgalzjl)enin ash 5 Dakika
Okuyan Ogrencilerin Kayit Yenileme islemi Y Y gmt g £
Ogrenci Kimlik Kart: . .. _
11 Acik 6gretim liselerindeki Ogrencilerin kimlik kartlarinin L Kimlik fot.okop1s1 (TQC'Klmhk Numaralr) 10 Dakika
. . 2- 1 adet vesikalik fotograf
diizenlenmesi
" Ders Kitaplart 1- Internetten alinan ders se¢imi ¢iktisi  Dakika
Acik Ogretim lisesi Ders Kitaplarinin dagitimi
1-  Ogrenim Durumu Belgesinin Fotokopisi
2- Bagvuru dilekgesi (Adres bilgileri)
PP 3-  Kimlik fotokopisi .
13 Usta Ogretici Miiracaat: 4- Diploma - Alaninda 6greticilik yapabilecegine dair belge. 10 Dakika




Acik Ogretim Lisesine Yeni Kayit Kabul islemlerinin

1- T.C. Kimlik Numarasi Beyani
2- 1 adet vesikalik renkli fortograf (On cepheden cekilmis ve 4,5x6 cm ebadinda)

Yapilmasi 3- Ogrenim Durum Belgesi(Ortaokul veya imam hatip ortaokulunu tamamladigina dair 5 dakika
14 ogrenim belgesi, tasdikname,denklik belgelerinin asli,oratdgretim ara siniflardan
gelenlerin 6grenim durum belgesi)
4-Dekont(Kayit ticretinin yatirildigina dair banka dekontu)
5 dakika
i&flk ?g.re‘tm‘l( Ortlaokuluna Yeni Kayit Kabul 1- T.C. Kimlik numaras beyani 5 dakika
15 ylemierimn Yaprimast 2- Ogrenim belgesinin ash (ilkokul)
3- 1 adet renki fotograf (Son 6 ayda i¢inde ¢ekilmis)
Acik Ogretim Ortaokul veya Lisesi Ogrencilerinin 3 dakika
16 Kayit Yenileme Islemlerinin Yapilmasi Dekont (Kayit ticretinin yatirildigaina dair banka dekontu)
Ack Ogretim Okullarinda Ogrenim Goren 5 dakika
17 Ogrencilere Ogrenci Belgesi Diizenlenmesi T.C. Kimlik numaras1 beyan
Agik Ogretim Lisesi ve Mesleki A¢ik Ogretim Lisesinde
18 Ogrenim Goren Ogrencilere Askerlik Durum Belgesi 1- Niifus clizdan1 veya T.C. Kimlik numaras1 beyani 5 dakika
Diizenlenmesi 2- Dilekge
T s o : . . I 10 dakika
19 Ac¢ik Ogretim Lisesi Ogrenci Kimligi Diizenlenmesi Niifus clizdani veya T.C. Kimlik numaras1 beyani
Acik Ogretim Okullarinda Ogrenim Géren 5 dakika
20 Ogrencilere Ders Notlar1 Dagittiminin Yapilmasi Ders agilim belgesi
Yaygin Egitim Kurslarina Kayit-Kabul Islemlerinin 1- T.C. Kimlik numarasi beyani veya pasaport fotokopisi .
o . 5 dakika
21 Yapilmasi 2- Ogrenim belgesi
3- Bagvuru formu
Yaygin Egitim Kurs Belgesini Kaybedenlere N . -
22 Durumunu Goésteren Yazi Diizenlenmesi L- Nifus cizdant 20 Is Giinii

2- Dilekge

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Cardak Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigii

Ikinci Miiracaat Yeri: Cardak Ilgce Milli Egitim Miidiirliigii

Isim . Akif BAYAR Isim :Mahmut Sami AYDIN
Unvan :Kurum Miidiirii Unvan :flge Milli Egitim Miidiirii
Adres :Cumhuriyet Mah. Emniyet Sk. No.2 Cardak/DENIZLI Adres

Tel /Faks :0 258 851 1422 Tel : 02588512014

e-posta : 141032@meb.k12.tr Faks - 02588512014

e-posta :141044@meb.gov.tr

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

: Cumhuriyet Mah. Emniyet Sk. No.2 Cardak/DENIZLI



